
WYKAZ PODRĘCZNIKÓW   

 SZKOŁA POLICEALNA      TECHNIK ADMINISTRACJI 

 

Przedmiot  Podręcznik Autor Wydawnictwo 

BHP Bezpieczeństwo  
i higiena pracy 
biurowej – podręcznik 
(ćwiczenia –jeśli już 
zostały wydane przez 
wydawnictwo) 

J. Pasoń Ekonomik  

Ekonomiczne 

podstawy 

funkcjonowania 

przedsiębiorstw 

Ekonomia w zarysie – 
podręcznik  
i ćwiczenia 

G. Kwiatkowski  Ekonomik  

Organizacja pracy 

biurowej 

Organizacja  
i technika pracy 
biurowej  

Łatka U.  WSiP, Warszawa 

2013 

Podstawy prawa 

cywilnego 

Podstawy prawa 
cywilnego  

Ablewicz J. WSiP Warszawa 

2013 

Pracownia pracy 

biurowej 

Pracownia techniki 
biurowej cz.1 i 2  

Bień W. Odrzywałek 

S. 

WSiP, Warszawa 

2016 

Postępowanie 

administracyjne 

Postępowanie 
administracyjne 
podręcznik  
i ćwiczenia  

M. Zbrojewska, U. 

Legierska, K. 

Bogacz 

Ekonomik  

Podstawy prawa 

administracyjnego 

Prawo administracyjne 
– podręcznik  
i ćwiczenia 

U. Legierska Ekonomik 

Podstawy prawa 

pracy 

Podstawy prawa pracy Boratyński J. WSiP Warszawa 

2013 

Podstawy prawa 

finansów 

publicznych 

Podstawy finansów 
publicznych – 
podręcznik i ćwiczenia 

M. Wojtczak Ekonomik 

Język angielski 

zawodowy 

materiały własne nauczyciela 

 

Ostateczna decyzja dotycząca wyboru podręcznika zapadnie we wrześniu 

 

 

 

 

 

 

 


